ПРОИЗВОДСТВЕННО-ТЕХНИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ 
I. Задачи
1. Организация строительства и реконструкции, подготовка производства.
2. Обеспечение своевременного cдачи объектов в эксплуатацию.
3. Экономия средств предприятия за счет эффективного использования капитальных вложений, разработка мероприятий по сокращению затратной части СМР.
4. Контроль за ходом производства работ.

II. Функции
1. Подготовка производства: 
· получение рабочей документации; 
· проверка проектной документации;
· получение разрешений на производство работ, в т. ч. открытие ордеров, согласование производства работ в надзорных, контрольных и др. территориальных органах;
· составление графиков производства работ на основе данных, предоставленных линейным персоналом;
·  разработка проекта производства работ.  
2. Решение вопросов снабжения объектов строительными  материалами, конструкциями и оборудованием: 
· составление лимитно-заборных карт;

· составление графиков поставки материалов;

·  проверка заявок прорабов на материалы. 
3. Своевременная выдача на строительные участки рабочей документации, проектов производства работ, журналов производства работ и др. специализированных журналов, а так же необходимой документации в соответствии с нормативными требованиями.
4. Осуществление технического надзора за строительством:  
· текущий контроль объемов и качества выполненных работ, за их соответствием утвержденной проектно-сметной документации, рабочим чертежам, строительным нормам, стандартам, нормам техники безопасности, производственной санитарии, требованиям рациональной организации труда; 
· контроль выполнения графика производства работ;
· проверка соблюдения решений, разработанных в проекте производства работ;
· контроль своевременной сдачи работ заказчику и контролирующим инстанциям;
· разработка мероприятий по удешевлению строительства и согласование изменения проектных решений с заказчиком и проектными организациями;
· решение текущих вопросов по производству работ, возникающих в ходе строительства.
5. Сдача объектов в эксплуатацию:
· участие в рабочих комиссиях (по необходимости организация работы рабочих комиссий);

· подготовка документации по завершенным объектам для приемной комиссии;

· контроль своевременной сдачи работ заказчику (подписания актов). 
6. Работа с субподрядными организациями: 

· проведение тендеров, рекомендации по выбору субподрядных организаций;

· текущий контроль объемов и качества выполненных работ, за их соответствием утвержденной проектно-сметной документации, рабочим чертежам, строительным нормам, стандартам, нормам техники безопасности, производственной санитарии, требованиям рациональной организации труда;

·  контроль выполнения графика производства работ;

·  проверка разработанного субподрядчиками ППР и контроль за соблюдением принятых решений;

· контроль соблюдения графика производства работ и своевременной сдачи работ.

III. Взаимоотношения (служебные связи)
Производственно-технический отдел взаимодействует:
1. Со сметно-договорным отделом по вопросам стоимостного анализа объектов.

a. Предоставление в сметно-договорный отдел:
i. Расчета объемов по вновь открывающимся объектам.

ii. Расчета объемов выполненных работ.

iii. Проверенные ФЗП прорабов.

iv. Графиков производства работ.

v. Данных по ходу производства и завершению работ субподрядными организациями и собственными силами.

vi. Комплектовочных ведомостей.

a. Получение от сметно-договорного отдела:

i. Данных по срокам строительства согласно договора.

ii. Данных по стоимостным показателям объектов.

2. С отделом материально-технического обеспечения по вопросам снабжения объектов материалами, изделиями, конструкциями и оборудованием.

a. Предоставление в МТО:

i. Лимитно-заборных карт;

ii. Графика поставки материалов;

iii. Проверенных заявок прорабов;

iv. Комплектовочных ведомостей.

b. Получение от МТО:

i. Сертификатов, паспортов и других сопроводительных документов на получаемые материалы, изделия, конструкции и оборудование.

ii. Информации по поставкам материалов, изделий и конструкций на объекты;
iii. Консультаций по техническим параметрам материалов, изделий , конструкций и оборудования

3. С бухгалтерией по финансовым вопросам:

a. Предоставление в бухгалтерию

i. Отчетов по списанию материалов, изделий, конструкций иоборудования (форма М 29)

b. Получение от бухгалтерии:

i. Списка материалов, подлежащих списанию

ii. Списка линейного персонала, работающего на постоянной основе в организации, с указанием по необходимости паспортных и др. данных.
iii. Консультаций по финансовым вопросам.

4. С отделом проектирования по вопросам проектной документации:

a. Предоставление в отдел проектирования:

i. Предложений по изменению проектных решений, удешевляющих строительство.

ii. Информации о ходе производства работ на строящихся объектах

b. Получение от отдела проектирования
i. Проектной документации

ii. Консультаций по вопросам изменения проектных решений

iii. Согласования измененных проектных решений.

5. С линейным персоналом по вопросам производства работ:

a. Предоставление прорабам:

i. Рабочей документации

ii. Проектов производства работ

iii. Данных по субподрядным организациям

iv. Журналов текущего контроля

v. Бланков актов приемки работ и промежеточного контроля

vi. Разрешительных документов на производство работ

vii. Лимитно-заборных карт

b. Получение от прорабов

i. Заявок на требуемые материалы, конструкции, изделия и оборудование

ii. Отчетов по ФЗП
iii. Доступа на объекты для проведения текущего контроля.

iv. Отчетов по сдаче работ

v. Отчетов по расходованию материальных ресурсов.

vi. Информации по ходу производства работ и поставкам материалов, изделий, конструкций и оборудования.

vii. Исполнительной документации (подписанных актов сдачи работ, актов промежуточных приемок работ, исполнительных чертежей)
viii. Данных для разработки графиков производства работ






















































































































